Numer sprawy: OPS.271.156.2018 Zapytanie ofertowe

Wielun, dnia 6 listopada 2018 r.
Zapytanie ofertowe na udzielenie zaméwienia na ushugi spoleczne

I. Informacje ogélne.

Zamawiajacy: Gmina Wielun, pl. Kazimierza 1, 98-300 Wielun, NIP 832-19-61-078,
w imieniu ktorej dziala Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wieluniu,
ul. Okoélna 7, 98-300 Wielun, reprezentowany przez Kierownika Osrodka;

Zaprasza

do skladania ofert w ramach postepowania prowadzonego zgodnie z przepisami art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986) o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 138g. ust. 1 oraz Zarzgdzeniem Kierownika Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieluniu Nr 53 z dnia 2 listopada 2018 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoleczne w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Wieluniu, na realizacje zadania publicznego pn.:
»Swiadczenie uslug opiekunczych podopiecznym Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Wieluniu w miejscu ich zamieszkania na terenie gminy Wielun.”

II. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug opiekunczych na rzecz mieszkancow
gminy Wielun, wskazanych przez Zamawiajgcego, w miejscu ich zamieszkania.
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia (zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego) i zapisami projektu umowy stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejszego
zapytania.

2. Ze wzgledu na specyfike zamowienia Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
powierzenia calosci lub czesci zaméwienia podwykonawcom - przedmiot zamowienia
Wykonawca wykona sitami wtasnymi.

3. Termin realizacji: od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

III. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu.
1. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ wykonawca, ktory:

a) nie podlega wykluczeniu,

b) $wiadczy ustugi opieckuncze,

c) posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w wykonywaniu dziatalnosci
gospodarcze] w zakresie ustug opiekunczych lub dysponuje koordynatorem
posiadajacym doswiadczenie w wykonywaniu ustug opiekuniczych - majgcym
udokumentowane minimum 2-letnie zatrudnienie w podmiocie $wiadczgcym
ustugi  opiekuncze bezposrednio przy  wykonywaniu tych ustug,
tj. w charakterze koordynatora lub opiekuna,

d) dysponuje co najmniej 10 pracownikami, w tym: koordynatorem, ktory bedzie
kontrolowat 1 nadzorowat proces realizacji ustug opiekunczych na terenie gminy
oraz posiadal co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w koordynowaniu
i nadzorowaniu ustug opiekunczych — osoba niekarana,

e) skieruje do realizacji ustug osoby zdolne do wykonania zamoéwienia, posiadajgce
kwalifikacje lub doswiadczenie niezbgdne do wykonania zamoéwienia,
posiadajagce wyksztalcenie przynajmniej podstawowe, sprawne fizycznie
i intelektualnie, posiadajace stan zdrowia pozwalajgcy na $wiadczenie ushug
opiekunczych (w przypadku zatrudnienia przez wykonawce oséb z orzeczong
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niepelnosprawnoscia - konieczne bedzie przedstawienie $wiadectwa
wystawionego przez lekarza medycyny pracy potwierdzajacego ich zdolnosé do
swiadczenia ushug).

f) dysponuje biurem na terenie Gminy Wielun.

IV. Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw:

1s

2,

3

4.
3.

Wypelniony i podpisany, przez osobg lub osoby upowaznione do podpisywania,
Formularz Ofertowy (zalacznik nr 2).

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
(zalacznik nr 4).

Wykaz 0sob, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zadania wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych/doswiadczeniu (zalgcznik nr 3).

Zaswiadczenie o niekaralnosci Wykonawcy (jesli osoba fizyczna) i koordynatora.
Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO (zatgcznik nr 6).

V. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platno$ci:

1.

Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cene
nalezy wyliczy¢, stosujac w tym celu wiasng kalkulacje, uwzgledniajac wszystkie
sktadniki majace wplyw na ostateczna ceng 1 godziny $wiadczenia ustug oraz zgodnie
z przepisami prawa, a w szczegolnosci koszt zatrudnienia personelu i wzrost placy
minimalnej oraz minimalne stawki godzin przy umowie zlecenia, koszt przejazdu,
koszt facznosci, podatek VAT i inne niezbedne do prawidlowej realizacji zaméwienia.
Ewentualne upusty i rabaty musza by¢ wliczone w cene.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczba i stownie, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ przedstawiona jako warto$¢ netto (bez VAT) oraz wartos¢ brutto
(z VAT). W przypadku zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy podaé
podstawe prawna.

Podana w formularzu oferty cena stuzy¢ bedzie do poréwnania ztozonych ofert i nie
bedzie stanowi¢ ostatecznego  wynagrodzenia  wykonawcy  (rzeczywiste
wynagrodzenie wykonawcy zaleze¢ bedzie od ilosci faktycznie zrealizowanych
godzin).

Cena, jaka zamawiajgcy zaplaci wykonawcy wynika¢ bedzie z ilosci faktycznie
zrealizowanej liczby godzin uslug, przemnozona przez cene jednostkowa (za jedna
godzing). Pod pojeciem 1 godziny nalezy rozumie¢ rzeczywisty czas $wiadczenia
ustug (godzina zegarowa).

Cena jednostkowa okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

Termin platnosci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionej przez wykonawce faktury/rachunku.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

1.

Oferte, wazng 60 dni, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14 listopada 2018r. do
godziny 9.00 wpokoju nr 4 w siedzibie Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wieluniu, ul. Okdlna 7, 98- 300 Wielun osobiscie lub za posrednictwem
poczty/firmy kurierskiej.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa czy
kurierska.
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VIIL

5.

6.
T

VIIL

Otwarcie ofert nastapi dnia 14 listopada 2018 r. o godz. 9.15 w siedzibie
Zamawiajacego.

Sposob przygotowania oferty:

. Oferta musi zawiera¢ wypelniony formularz oferty (zatacznik nr 3) i byé kompletna,

tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i byé zgodna
z jego trescia.

. Wykonawca sklada oferte listownie lub osobiscie w zamknietej kopercie, na adres:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wieluniu, ul. Okolna 7, 98-300
Wielun. Na kopercie nalezy zamiesci¢ dane oferenta oraz dopisek:
»Oferta na Swiadczenie ushug opiekunczych podopiecznym Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieluniu w miejscu ich zamieszkania na terenie
gminy Wielun - Nie otwieraé przed dniem 13 listopada 2018 r. godz. 9.15”
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania
oferty.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane wilasnorgcznie
przez osobg upowazniong do podpisywania oferty.
Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Kryteria oceny ofert:

Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastepujace kryteria,
przypisujgc im odpowiednig wage procentowg: cena — 100%

IX.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, dalej RODO, informuje, ze:

1.

2.

2

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej z siedzibg w Wieluniu przy ul. Okdlnej 7, 98-300 Wielun.

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Anna Szrymska, email:
iod@mgops.finn.pl, ul. Okélna 7, 98-300 Wielun.

Celem przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO jest
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w zwigzku z
zapytaniem ofertowym numer sprawy: OPS.271.156.2018, przedmiot zamdwienia:
$wiadczenie ustug opiekunczych podopiecznym MGOPS w Wieluniu w okresie od
01.01.2019r. do 31.12.2019r.

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 3, odbiorcami
Panstwa danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z
dnia 29.01.2004r. — Prawo zamoOwien publicznych. Innymi odbiorcami moga by¢
jedynie podmioty, ktorym powierzono przetwarzanie danych na podstawie zawartej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Panstwa dane przechowywane beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp przez
okres czterech lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
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6. Obowigzek podania przez Panstwo danych osobowych bezposrednio Panstwa
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencja niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. Przystuguje Panstwu prawo dostgpu do tresci danych, sprostowania oraz prawo
wniesienia skargi do Prezesa UODO, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych
osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO, a w przypadku ustania
celu, dla ktorego byly przetwarzane, prawo do ich usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze zaprzestania przetwarzania.

X. Uwagi konicowe

1.

3¢

4,

Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowaznione sa:
- w sprawach merytorycznych — Elzbieta Soltysiak, tel. 43 843 43 22,
- w sprawach proceduralnych — Edyta Zawada, tel. 43 886 07 50.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) zmiany terminu skladania ofert;
b) uzupelniania ofert w przypadku stwierdzenia brakoéw, ktore mozna uzupetnié;
¢) poprawienia omytek rachunkowych za zgodg wykonawcy;
d) odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Wielun do
zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania.

XI. Zalaczniki

Nrl -
Nr 2 -
Nr3 -
Nr4 -

Nr5-
Nr6 -

Opis przedmiotu zamdwienia.

Wzér formularza ofertowego.

Wykaz 0s6b uczestniczacych w realizacji zadania.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz
o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

Projekt umowy.

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO




