Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spolecznej

Program , Asystent Osobisty Osoby Niepetnosprawnej” — edycja 2021

Numer sprawy MGOPS.261.101.2021
Wielun, dnia 31 sierpnia 2021 roku

Zaproszenie do ztozenia oferty na zadanie pn.:
,Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej w ramach
Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2021”

Zamowienie ponizej kwoty 130 000 zt, do ktdrego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych.

1. Informacje o Zamawiajgcym

Zamawiajgcym jest:
Odbiorca:
Nazwa: Gmina Wielun
Adres: Plac Kazimierza Wielkiego 1
Nabywca:
Nazwa: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wieluniu
Adres: 98-300 Wielun, ul. Okdlna 7
Numer telefonu: 43 843 12 06
Numer faksu: 43 843 43 22
Email: mgops_wielun@post.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 — 15:00

Informacje dotyczgce zamédwien publicznych umieszczono na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (http://www.bip - mgops.um.wielun.pl).

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby
niepetnosprawnej w ramach Programu Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” —
edycja 2021.

Przewidywana ilos¢ godzin w okresie wykonywania zamowienia wynosi 1125. Planowana
liczba 0sdb objetych wsparciem w ramach Programu , Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej” — edycja 2021 wynosi 13 oséb, w tym:
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— 2 dzieci do 16 roku zycia, ktére posiadajg orzeczenie o niepetnosprawnosci ze
wskazaniami koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w
zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz
koniecznosci statego wspdétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia i rehabilitacji i edukacji;

— 11 oséb posiadajacych orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci lub
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci.

Do czasu pracy asystenta wlicza sie czas oczekiwania/ gotowosci na Swiadczenie ustug
nie dtuzszy niz 90 min. Jesli czas oczekiwania wynosi wiecej niz 90 min. ustuga nie
bedzie finansowana w ramach Programu.

Zakres ustug $wiadczonych przez asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej obejmie
pomoc przy wykonywaniu codziennych czynnosci oraz wsparcie w zakresie
funkcjonowania w zyciu spotecznym.

Ustugi asystenta w szczegdlnosci maja polegaé na pomocy asystenta w:

— wyjsciu, powrocie i dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu miejsce (np.
dom, praca, placowki oswiatowe i szkoleniowe, swigtynie, placéwki stuzby zdrowia i
rehabilitacyjne, gabinety lekarskie i terapeutyczne, urzedy, znajomi, rodzina,
instytucje finansowe, wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, spoteczne lub sportowe);

— zakupach z zastrzezeniem aktywnego udziatu uczestnika Programu przy ich
realizacji;

— zafatwianiu spraw urzedowych;
— nawigzaniu kontaktu/ wspétpracy z rdznego rodzaju organizacjami;
— korzystaniu z débr kultury (np. muzeum, kino, teatr, galerie sztuki, wystawy);

— wykonywaniu czynnosci dnia codziennego — w tym przez dzieci z orzeczeniem o
niepetnosprawnosci — takze w zaprowadzeniu i przyprowadzeniu ich z placowki
osSwiatowe;.

Ze wzgledu na specyfike zadania, faktyczna liczba godzin ww. ustug bedzie uzalezniona od
rzeczywistych potrzeb oséb wymagajacych pomocy w ww. formie ustugi. Dlatego
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niewyczerpania zakresu przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie ponosit zadnej odpowiedzialnosci za
niewyczerpanie zakresu przedmiotu zamdwienia.

Osoba uprawniona do otrzymywania ustug asystenta lub opiekun prawny ma prawo wyboru
osoby, ktéra bedzie Swiadczyé ustuge. W przypadku wskazania przez osobe
uprawniong takiej osoby, Wykonawca w pierwszej kolejnosci musi podjgé
wykonywanie ustug z uwzglednieniem tej osoby. W przypadku, kiedy wskazana osoba
odmdwi zatrudnienia u Wykonawcy, Wykonawca ma prawo wykonywania ustugi za
pomoca osoby przez niego wskazanej. Przed rozpoczeciem realizacji ustugi Wykonawca



przedstawi wykaz oséb, za pomocg ktérych bedzie wykonywat ustuge, zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do Zaproszenia.

Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej moga swiadczyc¢:

— osoby posiadajgce dyplom potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie
asystent osobisty osoby niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun
medyczny;

— osoby posiadajgce co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie w
udzielaniu bezposredniej pomocy osobom niepetnosprawnym np. doswiadczenie
zawodowe, udzielanie wsparcia osobom niepetnosprawnym w formie wolontariatu;

— osoby wskazane przez uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego, przy
zatozeniu, ze osoby te nie sg cztonkami rodziny, opiekunami prawnymi lub osobami
faktycznie zamieszkujgcymi razem z uczestnikiem zadania.

W przypadku, gdy ustuga asystenta bedzie swiadczona na rzecz dzieci
niepetnosprawnych do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tacznie z ww.
wskazaniami, wymagane jest zaswiadczenie psychologa o braku przeciwskazan do
wykonywania czynnosci przez asystenta.

Ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej mogg by¢ realizowane przez 24 godziny
na dobe, 7 dni w tygodniu.

W godzinach realizacji ustugi asystenta osoby niepetnosprawnej nie mogg by¢ swiadczone
inne formy pomocy ustugowej w tym ustugi opiekuncze lub specjalistyczne ustugi
opiekuncze, o ktdorych mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
ustugi finansowane ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego lub innych Zrédet.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawecy liste osdb objetych ww. ustugami wraz z iloscig godzin
Swiadczonej ustugi.

Realizacja ustugi musi odbywac sie w czasie uzgodnionym pomiedzy biorgcym ustugi,
Zamawiajgcym a Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia i przedktadania po zakonczeniu kazdego
miesigca Karty realizacji ustug asystenta w ramach Programu , Asystent osobisty
osoby niepetnosprawnej” — edycja 2021, ktérej wzor zostat okreslony w
zatgczniku nr 7 do Zaproszenia.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do kontrolowania zleconych ustug wraz z
prowadzong przez Wykonawce dokumentacjg dot. wykonywanych ustug.

Wykonawca zobowigzany jest zawiadomié¢ niezwtocznie Zamawiajgcego o kazdej
rezygnacji przez podopiecznego z przyznawanych mu ustug, jak rdwniez o
kazdych innych przypadkach uniemozliwiajgcych prawidtows realizacje ustug.

Ustuga asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej musi by¢ prowadzona z
zachowaniem podmiotowosci 0sob niepetnosprawnych oraz ich niezaleznosci.



Asystent realizujgcy ustugi zobowigzany jest kierowac sie ponizszymi zasadami:

zasadg akceptacji — opartg na zasadach tolerancji, poszanowania godnosci
swobody wyboru wartosci i celéw zyciowych osoby biorgcej ustugi;

zasadg indywidualizacji — podmiotowego podejscia do osoby bioracej ustugi,
jej niepowtarzalnej osobowosci, z jej prawami i potrzebami;

zasadg poufnosci i respektowania prywatnosci i nieujawniania informacji
uzyskanych od osoby bioracej ustugi bez jej wiedzy i zgody osobom trzecim
(z wytaczeniem wyjatkdw wynikajgcych z przepiséw obowigzujgcego prawa);

zasadg prawa do samostanowienia — prawo osoby biorgcej ustugi do
wolnosci i odpowiedzialnosci za swoje zycie (z wytgczeniem sytuacji
zagrozenia zdrowia i zycia);

zasadg obiektywizmu (nieoceniania) — wszechstronne, oparte na
profesjonalnej wiedzy rozpatrywanie kazdej sytuacji, niedokonywanie
0s3doéw podczas analizy sytuacji;

zasadg dobra rodziny i poszczegdlnych jej cztonkdw — uwzglednienie podczas
realizacji ustug korzysci poszczegdlnych cztonkdéw srodowiska rodzinnego
osoby biorgcej ustugi.

Osoba swiadczgca ustugi asystenta osoby niepetnosprawnej winna by¢ zobowigzana do

zapewnienia ochrony powierzonych danych, w szczegélnosci danych

osobowych zwigzanych z procesem organizacji i Swiadczenia ustug asystenta

osobistego osoby niepetnosprawnej (RODO).

Cena ustug podana w ofercie pozostanie niezmienna przez caty okres realizacji umowy. Cena

powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenie ustug przez Wykonawce nastepowac bedzie co miesigc w terminie do 7

dnia nastepnego miesigca z wytgczeniem miesigca grudnia 2021 roku, za ktéry

rozliczenie nastepowacd bedzie do 27 grudnia 2021 roku.

Zaptata za faktycznie wykonane godziny ustug bedzie regulowana miesiecznie po

wykonaniu ustugi w terminie 14 dni od daty doreczenia poprawnie wystawionej

faktury/ rachunku do Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Wieluniu. Zaptata za miesigc grudzien nastgpi do dnia 31 grudnia 2021 roku.

W ramach realizacji zadania Wykonawcy przystuguje zwrot kosztow zwigzanych

bezposrednio z realizacjg ustugi asystenta, tj.:

— koszt zakupu Srodkdéw ochrony osobistej, w wysokosci nie wiekszej niz 50 zt

miesiecznie na jednego asystenta (maksymalnie 675 zt dla wszystkich asystentéw

przez okres trwania umowy);

— zakup biletéw komunikacji publicznej/ prywatnej jednorazowych lub miesiecznych



oraz koszt dojazdy wtasnym/ innym $rodkiem transportu, np. takséwka asystentéow
w zwigzku z wyjazdami, ktére dotyczg realizacji ustug wymienionych w tresci
Programu, w wysokosci nie wiekszej niz 200 zt miesiecznie na jednego asystenta
(maksymalnie 1350 zt dla wszystkich asystentéw przez okres trwania umowy);

— zakup biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne/ rozrywkowe/ sportowe/ spoteczne
dla asystenta, w wysokosci nie wiekszej niz 100 zt miesiecznie na jednego asystenta
(maksymalnie 1350 zt dla wszystkich asystentéw przez okres trwania umowy);

— koszt ubezpieczen OC lub NNW asystentdw zwigzanych ze swiadczeniem ustugi
asystenta, w wysokosci nie wiekszej niz 150 zt rocznie.

Inne koszty ponoszone przez asystenta osoby niepetnosprawnej nie sg kosztami
refundowanymi przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany, odwotfania lub uniewaznienia niniejszego
postepowania bez podania przyczyny.
Kody Klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV 2008): 85312100-0.

Szczegbtowy zakres praw i obowigzkéw Wykonawcy zostat okreslony we wzorze umowy —
zatgcznik do zaproszenia do ztozenia oferty (dalej ,,zaproszenie”).

Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021 .
Wykonawca zobowigzany jest realizowac ustugi od dnia 1 pazdziernika 2021 r.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw

Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym: prowadzenie minimum 12
miesiecznej dziatalnosci w obszarze zwigzanym z opiekg nad osobami z
niepetnosprawnosciami, a w tym nad dzieémi.

uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: wymagane jest posiadanie uprawnien do
wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia.

zdolnos¢ techniczna lub zawodowa: dysponowanie biurem na terenie Wielunia oraz
personelem posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje do wykonania zamdwienia
(zgodnie z pkt. 2.6.).

Ocena spetfniania wyzej opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie
w oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu oswiadczenie
(zatacznik nr 2 do Zaproszenia) na zasadzie spetnia/ nie spetnia.

Dodatkowe wymagania — Zamawiajgcy zgodnie z art. 96 ust 1 ustawy Prawo Zamédwien



Publicznych, wymaga od Wykonawcy zatrudnienia na podstawie umowy o prace

minimum 1 osoby do bezposredniego swiadczenia ustugi asystenta osobistego osoby

niepetnosprawnej na rzecz osoby niepetnosprawnej/ osoby niesamodzielnej, na caty

okres realizacji przedmiotu zamowienia.

Informacje o dokumentach

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

wypetniony i podpisany, przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania,
Formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

os$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
(zatgcznik nr 2);

zaswiadczenie o niekaralnosci Wykonawcy (jesli osoba fizyczna) i koordynatora;

oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu obowigzkdw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO (zatgcznik nr 4);

zaakceptowany wzér umowy (zatacznik nr 5) wraz z zatgcznikiem nr 1 do umowy;

oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz podmiotdéw
publicznych i prywatnych (zatgcznik nr 6);

odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego (jezeli dotyczy) lub inny wtasciwy dokument
stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu;

dokument zawierajgcy upowaznienie do reprezentowania podmiotu w zakresie
ztozenia oferty oraz zawarcia w imieniu podmiotu sktadajgcego oferte umowy z
Gming Wielun (dotyczy podmiotdéw, ktére w dokumencie stanowigcym podstawe
dziatalnosci nie posiadajg informacji o osobach upowaznionych do ich
reprezentowania).

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ w ofercie petnomocnictwo do podpisania oferty,

o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz

z oferta.

Postanowienia dotyczgce sktadanych dokumentéw:

wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu mogg by¢ sktadane w oryginale lub

kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodnos¢

z oryginatem”, za wyjatkiem petnomocnictwa, ktére powinno by¢ ztozone w
formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢

z oryginatem;

za zgodnosc¢ z oryginatem powinna by¢ potwierdzona kazda strona kserokopii

zawierajaca jakgkolwiek tres¢;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentow;



dokumenty sktadane w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub
istniejg watpliwosci, co do jej prawdziwosci;

oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki,
o ktdrych mowa w zaproszeniu;

oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie
z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz
przepisami prawa;

jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest
on zobowigzany do przedtozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego;

Wykonawcdéw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw dokumentéw —
zatgcznikdw. Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypetnione,
a w szczegolnosci muszg zawieraé wszystkie wymagane informacje i dane. Nie
dopuszcza sie sktadania alternatywnych, co do tresci i formy dokumentow.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazywania osob
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow i innych informacji:

wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg sobie pisemnie, drogg pocztowsa, pocztg elektroniczng;

oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajgcego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej nalezy kierowaé
na adres Zamawiajgcego podany w pkt. 1 niniejszej zaproszenia;

forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym
oswiadczen i dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, petnomocnictwa oraz uzupetnien, ztozonych na wezwanie
Zamawiajgcego.

oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajgcego przekazywane pocztg elektroniczng nalezy kierowac¢ na adres
podany w ust. 1 zaproszenia;

domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na e-mail podany przez
Wykonawce w ofercie zostato mu doreczone w dniu wystania pisma w sposéb
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma, chyba ze Wykonawca
wezwany przez Zamawiajgcego do potwierdzenia otrzymania o$wiadczenia,



whniosku, zawiadomienia lub informacji emailem oswiadczy, iz ww. wiadomosci
nie otrzymat.

Wyijasnienie tresci zaproszenia:

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zaproszenia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert; pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci zaproszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej, niz do
konica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu,
o ktdrym mowa w pkt. 1 ust. 6.2.1. zaproszenia, po uptynieciu, ktérego
Zamawiajgcy moze pozostawié¢ wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia bez
rozpoznania;

tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang bez ujawniania zrédfa zapytania
zamieszczone na stronie internetowej okreslonej w ust. 1.2. niniejszego
zaproszenia;

nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych
zachowania pisemnosci postepowania;

Modyfikacja tresci zaproszenia:

w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tres¢ zaproszenia;

wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany
termindw, zostang zamieszczone na stronie internetowej okreslonej w ust. 1.2.
niniejszego zaproszenia;

wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak
rowniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescia
zaproszenia. Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcéw odnosnie do
wczesniej ustalonych terminéw bedg podlegaty nowemu terminowi;

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

sprawy merytoryczne: Elzbieta Sottysiak, nr tel. 43 843 12 06, od poniedziatku do
pigtku w godz. 7:00 — 15:00

sprawy formalno-prawne: Sylwia Kielan, nr tel. 43 886 07 50, od poniedziatku do pigtku
w godz. 8:00 — 14:00

e-mail: mgops_wielun@post.pl

Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
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Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia.

Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym w sposéb
czytelny.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/ opakowaniu w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosc
do terminu otwarcia ofert. Koperta/ opakowanie zawierajgce oferte winno by¢
zaadresowane do Zamawiajgcego na adres podany w ust 1.1. niniejszego zaproszenia i
opatrzone nazwg, doktadnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposéb
nastepujacy: ,Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej w
ramach Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2021”.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty/ opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.

W przypadku przesytania oferty pocztg/ kurierem Zamawiajacy zaleca, ze wzgledu
na mozliwos¢ uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwdch kopert oznakowanych
W opisany powyzej sposob.

Przygotowujgc oferte, Wykonawca winien dokfadnie zapoznac sie z zawartoscig wszystkich
dokumentow sktadajgcych sie na zaproszenie, ktore nalezy odczytywac wraz z
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajgcego.

Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10.09.2021 r. godz. 9:00 w
zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Wieluniu, ul. Okdélna 7, 98-300 Wielun. Na kopercie nalezy umiesci¢
nazwe i adres Zamawiajgcego (Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Wieluniu, ul. Okélna 7, 98-300 Wielun), nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: ,,Oferta
na zadanie pn.: Swiadczenie ustugi asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej w
ramach Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2021. Nie
otwierac przed 10.09.2021 r. godz. 10:00.”

Oferta ztozona przez zaproszonego Wykonawce po ww. terminie lub oferta ztozona
przez Wykonawce niezaproszonego do ztozenia oferty zostanie zwrécona Wykonawcy
bez jej otwierania.



Zamawiajgcy otworzy ztozone oferty niezwtocznie po wyznaczonym terminie ich sktadania,
lecz nie pdzniej niz w dniu nastepnym.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcy bez
otwierania.

Opis sposobu obliczania ceny

Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamowienia, w tym wszelkie koszty
osobowe Wykonawcy, podatki, sktadki ZUS zwigzane z zatrudnieniem osdb
wykonujacych swiadczenie, inne koszty oraz zyski Wykonawcy.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszystkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
zamoéwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego
przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku, w ztotych polskich bedg prowadzone réwniez rozliczenia
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Skutki finansowe jakichkolwiek bteddw obcigzajg Wykonawce zamdwienia. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci majace wptyw na cene zamowienia.

Opis kryteridw, ktédrymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert

Kryterium oceny ofert jest najnizsza cena za 1 godzine ustugi przy spetnianiu wymogdw
formalnych (100%).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji ceny, w szczegélnosci
w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdrg Zamawiajacy
moze przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé wyboru najtanszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych o$wiadczen i
dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w



postepowaniu.

W przypadku nieztozenia wraz z ofertg wymaganych dokumentdw, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Wezwanie do uzupetnienia
w danym zakresie ma charakter jednokrotny.

Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert, a nastepnie bada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Jezeli badana oferta podlega odrzuceniu lub Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze zbadaé bez przeprowadzania ponownej oceny ofert, czy spetnia
warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong
sposrod pozostatych ofert, chyba, ze zachodzi potrzeba uniewaznienia postepowania.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego

Umowa zostanie podpisana z Wykonawca, ktéry przedfozy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.

Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich
(PLN).

Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodnione z wytonionym Wykonawca.
Odrzucenie ofert
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
zostata ztozona przez Wykonawce:
niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu,

ktéry nie ztozyt na wezwanie Zamawiajgcego dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych dokumentoéw;

jej tresé jest niezgodna z warunkami zamowienia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;
Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie innej omytki;

nie zostata podpisana przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie zgda whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



Klauzula informacyjna z art. 13 1 14 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz 14 ust. 1 i 2 Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE Nr 119) zwanym dalej RODO informuje,
ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy

Spotecznej w Wieluniu, przy ul. Okdlnej 7.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@mgops.wielun.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzacych na Administratorze Danych w zwigzku z udzieleniem zamdwienia
publicznego w wybranym trybie postepowania, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Zakres przetwarzanych danych: imie, nazwisko, adres prowadzenia dziatalnosci, nazwa
firmy, NIP, REGON.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, np. osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ponadto dane osobowe mogg by¢ udostepnione Ministrowi ds. Rodziny i Polityki
Spotecznej do celéw sprawozdawczych lub kontrolnych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/ organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, tj. przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach wykonawczych do tej
ustawy.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia:

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy
dane s nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do Zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku, gdy przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.

Obowigzek podania Pani/Pana danych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
prawa, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg bezpos$rednio z tej ustawy.

Pani/Pana dane nie bedga przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.

15. Zatgczniki do zaproszenia
1) Formularz ofertowy.
2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
3) Wykaz oséb, ktore bedg uczestniczyé w realizacji zadania.

4) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO.

5) Wzdér umowy wraz z zatgcznikiem.

6) Oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z ptatnosciami na rzecz podmiotow
publicznych i prywatnych.

7) Karta realizacji Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2021.

8) Ewidencja przebiegu pojazdu.

Kierownik Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Wieluniu
Katarzyna Tasarz
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