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ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wieluniu - w zwiazku z realizacja
projektu  Aktywizacja spoleczno-zawodowa klientow Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wieluniu wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - zaprasza do skladania ofert na przeprowadzenie
Szkolenia w zakresie obstugi komputera i Internetu dla poczatkujacych.

Opis przedmiotu zamowienia

1) Zajgcia beda przeznaczone dla przewidywanej liczby 14 uczestnikow.

2) Szkolenie powinno obejmowaé¢ 60 h i winno by¢ wykonane w terminie do 10.08.2014r. na
terenie miasta Wielunia, w dni robocze w godzinach 8-16, min. 6 h dziennie.

3) Szkolenie winno obejmowac nastepujaca tematyke:

podstawowe pojecia technik informatycznych;
programy uzytkowe i stosowanie komputerow;

sprzet komputerowy;

urzadzenia wspoOlpracujace z zestawem komputerowym;
uruchamianie i korzystanie z systemu WINDOWS;
zarzadzanie plikami i folderami;

zasoby Internetu;

ustugi sieci Internet;

edytor tekstu — WORD;

arkusz kalkulacyjny — EXCEL.

4) Wykonawca na okres trwania zajgc:

zapewni sale szkoleniowe, ktore wyposazy w odpowiednie materiaty dydaktyczne,
podreczniki, skrypty niezbgdne do prawidtowej pracy na zajgciach oraz zapewni
kazdemu uczestnikowi pakiet materiatdéw szkoleniowych oraz materiaty biurowe,
zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia przez caty okres jego trwania stanowisko
z komputerem,

ubezpieczy uczestnikow szkolenia od nastgpstw nieszczgSliwych wypadkow
w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia,

zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz przepisami przeciwpozarowymi,

zapewni uczestnikom szkolenia przez caly okres jego trwania - kazdego dnia
szkolenia - przerwy kawowe i obiadowa. Poczgstunek w czasie przerw kawowych
powinien obejmowaé kawe, herbatg, zimne napoje, soki oraz ciastka w ilosci
odpowiedniej do liczby uczestnikéw szkolenia, natomiast obiad powinien sktadaé si¢
z dwoch dan oraz kompotu. W ofercie nalezy poda¢ dzienny koszt wyzywienia
jednego uczestnika.

5) Szkolenie winno konczy¢ si¢ wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu Kursu
potwierdzajacego zakres szkolenia.



Wymagania wzgledem oferenta

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy;
2) posiadaja niezb¢dna wiedze, doswiadczenie oraz potencjal techniczny,

3) dysponuja osobami zdolnymi do wykonania Zaméwienia - posiadajacymi doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen komputerowych (co najmniej 3 szkolenia przed ztozeniem oferty).

Wymagane dokumenty:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

2) aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzib¢ Wykonawcy,

3) oswiadczenie zawierajace informacj¢ o warunkach lokalowych, wyposazeniu dydaktycznym
1 miejscu przeznaczonym do prowadzenia zajec,

4) wykaz wykonanych ustug (co najmniej 3 szkolenia) przez osoby, ktore beda braty udziat
w realizacji zamowienia,

5) wypetniony formularz oferty — zatacznik nr 1.

Miejsce i termin skladania ofert

Termin skfadania ofert uptywa 15.07.2014r. o godz. 09.00. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wyslania przesytka pocztowa czy kurierska. Oferty nalezy dostarczy¢ do pok. nr 4 w siedzibie
Zamawiajacego, ul. Okdlna 7, 98-300 Wielun.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 15.07.2014r. 0 godz. 09.30, w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Wieluniu ul. Okoélna 7, 98-300 Wielun. Do realizacji zamowienia zostanie wybrany
wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng za wykonanie szkolenia.
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Zalacznik Nr 1

Nazwa wykonawcy i adres
pieczed

Miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuj¢ przeprowadzenie Szkolenia w zakresie obslugi
komputera i Internetu dla poczatkujacych dla 14 uczestnikow projektu Aktywizacja spofeczno-
zawodowa klientow Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wieluniu zgodnie
Z opisem przedmiotu zamowienia, za kwotg:
NELEO ZE..o oo
DIULEO ZE oo
W tym cena dziennego wyzywienia jednego uczestnika

TIEEEO Zh. oottt ———ae e e e et et ——————————————

oY (81500 72 CUUUUUR OO

W przypadku wyboru oferty zobowiazujg si¢ do:
— podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,
— dostarczenia programu i harmonogramu szkolenia najpdzniej w dniu podpisania umowy.

W imieniu Wykonawcy

imi¢ 1 nazwisko



