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I INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.

6.

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wieluniu zaprasza do sktadania ofert w
postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie podstawowej
obstugi komputera i internetu dla 12 osob podopiecznych Miejsko — Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieluniu, w zakresie okreslonym w pkt 111 SIWZ.
Szkolenie zostanie przeprowadzone w ramach projektu ,,Aktywizacja spoteczno —
zawodowa klientéw Miejsko — Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Wieluniu”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII - Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1
— Rozwdj 1 upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 — Rozw¢j i
upowszechnienie aktywnej integracji przez o$rodki pomocy spoteczne;j.

Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. Z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z
pOzniejszymi zmianami), aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej
SIWZ.

W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, z wylaczeniem kryteriow oceny ofert oraz
warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania. Zmiana moze
nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku
wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwtocznie zamieszczona na
stronie internetowej oraz przekazana wszystkim podmiotom, ktére na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego pobraty Specyfikacjg i bedzie dla nich wiazaca.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert jesli w wyniku modyfikacji tresci SIWZ
niezbgdny bedzie czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedluzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym
przekazat SIWZ oraz zamiesci t¢ informacjg¢ na stronie internetowe;.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie pod warunkiem, ze prosba o udzielenie wyjasnien wptyneta
do Zamawiajacego na mniej, niz 6 dni przed terminem sktadania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ bez
ujawniania zrodla zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej. Po przekazaniu i
opublikowaniu wyjasnien staja sie one wigzace dla wszystkich Wykonawcow. Zamawiajacy
nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.

Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastgpujace znaczenie:

a) ,,Zamawiajacy” lub ,,MGOPS” — Miejsko — Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w

Wieluniu

b) ,,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejsze;j

Specyfikaciji.

C) ,,SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia.
d),,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity

Dz. U. Z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z p6zniejszymi zmianami)

e) ,,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, ktorego przedmiot zostat

W sposob szczegotowy opisany w punkcie 111 SIWZ.



f) ,,Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega si¢ o wykonanie Zamowienia, ztozy ofert¢ na

wykonanie Zamoéwienia albo zawrze z Zamawiajacym umowg¢ w sprawie wykonania
Zamoéwienia.

7. Dane Zamawiajacego:

NIP: 832-10-11-129

Doktadny adres do korespondencji: ul. Okélna 7, 98-300 Wielun

Faks do korespondencji w sprawie Zamowienia: 0 43 843 43 22

E-mail do korespondencji w sprawie Zamowienia: mgops_wielun@post.pl

Znak Postgpowania: OPS.3410/10/2008

Uwaga!: w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwac si¢ tym znakiem.

II TRYB POSTEPOWANIA

Zamoéwienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz
art. 39 ustawy.

III OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem Zamoéwienia jest przeprowadzenie na rzecz Zamawiajacego SzKolenia w
zakresie podstawowej obslugi komputera i internetu dla 12 oséb podopiecznych
Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieluniu

Laczna liczba godzin (dydaktycznych) szkolenia: 40

Wykonawca jest zobowiazany ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow przez caly okres trwania szkolenia. Koszt ubezpieczenia
powinien by¢ ujety w koszcie szkolenia ogotem. W przypadku niedopetnienia obowiazku
ubezpieczenia NNW Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki nastgpstw
niewywiazania si¢ z przyjgtego zobowiazania.

Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia uczestnikowi szkolenia przez caly okres jego
trwania przerw kawowych i obiadowych w ilosci nastgpujacej — co najmniej 1 przerwa
kawowa na 3 godziny trwania szkolenia, obiad kazdego dnia szkolenia. Poczgstunek w
czasie przerw kawowych powinien obejmowac¢ kawe, herbatg, zimne napoje i soki oraz
stodycze w ilosci odpowiedniej do liczby uczestnikéw szkolenia, natomiast obiad powinien
sktada¢ si¢ z dwoch dan oraz kompotu.

Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ dwukrotnie (w potowie czasu trwania
szkolenia oraz po jego zakonczeniu) badanie ankietowe uczestnika szkolenia dotyczace
weryfikacji poziomu zawarto$ci merytorycznej zaje¢ a takze jako$ci prowadzonych zajgc.
Ankiety oraz ich analiz¢ Wykonawca przekaze niezwlocznie Zamawiajacemu.

Wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢ uczestnikowi szkolenia niezbedne materialy
szkoleniowe, w tym materiaty biurowe ( notatnik formatu A5 oraz dtugopis — w ilosci po 1
szt.). Materialy biurowe (notatnik i dlugopis) powinny obowiazkowo zawieraé¢ logo
EFS, UE, POKL.

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia w trakcie trwania szkolenia warunkow pracy
zgodnych z przepisami bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisami
przeciwpozarowymi. Na Wykonawcy ciazy obowiazek dostarczenia uczestnikom szkolenia
koniecznego sprzetu/odziezy ochronnej na czas trwania szkolenia.



8. Szkolenie winno konczy¢ si¢ przeprowadzeniem egzaminu oraz wydaniem zaswiadczenia
o ukonczeniu Kursu potwierdzajacego zakres szkolenia oraz umiejgtnosci/uprawnienia
zdobyte w zwiazku z ukonczeniem kursu. Wydane zaswiadczenie powinno obowiazkowo
zawiera¢ dodatkowe informacje oraz LOGO, zgodnie z zalaczonym wzorem.

IV TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy wymaga, aby Zamowienie zostalo wykonane w terminie od 13.11.2008r. do max
12.12.2008r. Zajecia szKkoleniowe musza si¢ odbywa¢ w dni robocze w godz. migdzy 8 00 a
15 00.

2. Miejscem wykonania Zamoéwienia jest miejscowosé, w ktorej miesci si¢ siedziba

Zamawiajacego, tj. teren miasta Wielun

V  OPIS MOZLIWOSCI PRZEDSTAWIANIA OFERT CZESCIOWYCH I
WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgs§ciowych i wariantowych.

VI INFORMACJE O PLANOWANYM ZAWARCIU UMOWY RAMOWEJ

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

VIl INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupehniajacych, o ktérych mowa a art. 67 ust. 1
oraz art. 134 ust. 6 ustawy.

VIII. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1 Zgodnie z art. 22 Ustawy, o udzielenie Zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

b) posiadaja niezbedna wiedz¢ i do§wiadczenie oraz potencjat techniczny,
a takze dysponuja osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia;

c) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z Postgpowania, zgodnie z art. 24 Ustawy.

2 Zamawiajacy ustala nastgpujace szczegotowe warunki udziatlu w Postgpowaniu:

a) W zakresie warunku wskazanego w punktach VIII 1 a i d, dotyczacego posiadania przez
Wykonawce uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci wymagane jest aby Wykonawca
byl jednostka szkoleniowa i posiadal aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzKi urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ Wykonawcy.
Ocena spelnienia warunkow szczegoélowych nastapi na podstawie przedstawionych przez



Wykonawcg dokumentoéw i o§wiadczen, o ktérych mowa w punkcie IX 1 a.

b) W zakresie warunku wskazanego w punkcie VIII 1 b wymagane jest posiadanie przez
Wykonawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia w zakresie przeprowadzania szkolen,
odpowiedniego do rodzaju zamoéwienia potencjalu technicznego, a takze dysponowanie
osobami zdolnymi do wykonania Zamoéwienia. Ocena spelienia warunkéw szczegotowych

nastapi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia, o ktérym mowa w punkcie
IX1b.

c) W zakresie warunku wskazanego w punkcie VIII 1 ¢, dotyczacego sytuacji ekonomicznej i
finansowej Wykonawcy ocena spelnienia warunkow szczegdélowych nastapi na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce o§wiadczenia, o ktdrym mowa w punkcie IX 1 c.

IX OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE POWINNI DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW OKRESLONYCH W
PUNKCIE VIl

1. W celu wykazania spelienia warunkow udzialu w Postgpowaniu, kazdy z Wykonawcow
powinien przedtozy¢ wraz z oferta nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

a) Warunki szczegétowe okre$lone w punkcie VIII 2 a — wraz z oferta kazdy z Wykonawcow
powinien ztozy¢ o§wiadczenie, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci szkoleniowej,
oraz ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 1 do SIWZ. Jednocze$nie do oferty nalezy dotaczy¢:

« aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

o dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wilasciwy ze wzgledu na
siedzibg Wykonawcy.

b) Warunki szczegotowe okreSlone w punkcie VIII 2 b SIWZ — wraz z oferta kazdy z
Wykonawcoéw powinien ztozy¢ oswiadczenie, ze posiada niezbedna wiedzg i doswiadczenie w
zakresie przeprowadzania szkolen, potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania Zamdéwienia wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ. Jednoczesnie do oferty
nalezy zataczy¢:

o wykaz osob i podmiotow, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu Zamowienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji 1 umiejg¢tnosci niezbednych do wykonania
Zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;

« wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat uslug w zakresie szkolen, a jezeli
okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcow oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te
zostaly wykonane nalezycie (np. referencje, zaptacone faktury); z wykazu powinno
wynika¢, iz Wykonawca przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia.

c) Warunki szczegbtowe okreslone w punkcie VIII 2 ¢ SIWZ - wraz z oferta kazdy z Wykonawcow
powinien zlozy¢ os$wiadczenie potwierdzajace, ze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do SIWZ.



X INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie.

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie Korespondencji za pomoca teleksu, telefaksu (na numer
wskazany w punkcie 1.7 SIWZ) lub droga elektroniczna (na adres e-mail wskazany w punkcie 1.7
SIWZ). Korespondencj¢ uwaza si¢ za ztozona w terminie, jezeli jej tre$¢ dotarta do Zamawiajacego
przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona na pismie.

XTI OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Edyta Zawada tel.(0-43) 886 07 50

X1 WADIUM

Zamawiajacy nie zada od wykonawcOw wniesienia wadium.
XIII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w punkcie XV 1 SIWZ.

XIV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w SIWZ 1
przygotowac ofertg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku Postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwiazku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty. Oferenci zobowiazuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego
tytutu wzgledem Zamawiajacego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci, w j¢zyku
polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna trwata, czytelna technika. Wszystkie
kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane
przez osobg (osoby) uprawniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy (dalej ,,Osoby
Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekscie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny
sposob 1 parafowane przez Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty sktadanej
przez konsorcjum, do oferty powinno zosta¢ zalaczone pelnomocnictwo dla Osoby
Uprawnionej do reprezentowania czlonkéw konsorcjum w trakcie postgpowania
(pelnomocnictwo moze takze obejmowac uprawnienie do zawarcia umowy).

4. Oferta powinna zawierac:

— dane o Wykonawcy: imi¢ 1 nazwisko lub nazwa instytucji szkolacej, doktadny adres, telefon,
formg prawna, osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

— date sporzadzenia oferty;

— date rozpoczecia 1 zakonczenia szkolenia;

— informacjg o ilo$ci i jakosci pomieszczen dostosowanych do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki;

— informacje o ilo$ci godzin szkolenia przypadajacych na jednego uczestnika kursu (liczba godzin
zaj¢¢ praktycznych i teoretycznych),



— sposoOb zarzadzania kursem - opieka nad kursem ze strony organizatora, nadzor wewngtrzny
(hospitacje zaje¢, wizytacje, kontrole itp.).

5. Na ofertg sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty.

a) Pelnomocnictwo do podpisania oferty przez Osoby Uprawnione, o ile uprawnienie do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow ztozonych wraz z oferta. Tres¢
pelnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, do wykonywania ktorych pelnomocnik
jest uprawniony.

b) Formularz cenowy oferty, w ktérym nalezy podac:

- liczbg godzin szkolenia teoretycznego i praktycznego,

- wynagrodzenie wyktadowcow — z podaniem ceny za godzing szkolenia, ilosci godzin i
ceny ogobtem,

- wydatki na tzw. "oprzyrzadowanie” i materialy na jedna osobg szkolona i ogétem,

- przewidywany koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszczg§liwych wypadkow
powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia z podaniem
stawki ubezpieczenia jednej osoby i ogotem,

- koszt przerw kawowych i obiadéw dla uczestnikéw szkolenia

- pozostate koszty zwigzane z organizacja szkolenia z wyszczego6lnieniem ich rodzaju oraz
podaniem ceny,

- koszt przeszkolenia jednego kursanta (wynikajacy z dzielenia ceny kursu ogotem przez
liczbg 0s6b szkolonych),

- CENE KURSU OGOLEM.

UWAGA: poszczegolne elementy formularza cenowego musza skladaé si¢ na podang cene
kursu ogélem.

c¢) Program szkolenia

d) Harmonogram kursu, ktory powinien obejmowac:

— wyszczegoblnienie wszystkich dni w trakcie trwania szkolenia (z podaniem dat),
w ktorych odbywac si¢ beda zajecia,

— temat zaj¢¢ realizowanych w danym dniu szkolenia oraz czas trwania zaje¢ (od
godz.....do godz......),

— miejsce odbywania si¢ zaj¢¢ w danym dniu.

e) Podpisane przez Osoby Uprawnione oswiadczenie, w ktorym Wykonawca potwierdza, ze
wypetnia warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, o ktorych mowa w punktach
VIII 1 abcid (zgodne z wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do SIWZ)

f) Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca spelnia warunki szczegotowe udziatu w
postgpowaniu, przygotowanie zgodnie z punktami IX 1 a1 b SIWZ, do ktorych naleza:

« aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert

o dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wilasciwy ze wzgledu na
siedzib¢ Wykonawcy



o wykaz osob i podmiotow, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu Zamowienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji 1 umiejgtnosci niezbednych do wykonania
ZamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;

o Wwykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat ustlug w zakresie szkolen, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartos$ci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te
zostaly wykonane nalezycie (np. referencje, zaptacone faktury); z wykazu powinno
wynika¢, iz Wykonawca przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia

W przypadku przedkladania kserokopii w/w dokumentow powinny by¢ one potwierdzone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Osoby Uprawnione do podpisania oferty.

g) Podpisane przez Osoby Uprawnione o$§wiadczenie, w ktorym Wykonawca potwierdza, ze jest
zwiazany oferta przez okres 30 dni od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania ofert (zgodne ze
wzorem stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ)

h) Podpisane przez Osoby Uprawnione oswiadczenie dotyczace Uzupelnionego \WWzoru Umowy,
o ktorych mowa w punkcie XX 3 SIWZ (zgodne z wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do SIWZ).

6. Wykonawcy majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktadaja dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
19.05.2006r. w sprawie rodzajow dokumentoéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
oraz form, w jakich dokumenty te moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 87, poz. 605).

7. W przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, Zamawiajacy, dokonujac oceny, czy
konsorcjum speilnia wymagania okre§lone w SIWZ, uwzgledni uprawnienia, posiadana wiedzg 1
doswiadczenie, potencjat techniczny, personel oraz sytuacj¢ ekonomiczng i finansowa czlonkéw
konsorcjum. W zwiazku z powyzszym, wraz z oferta cztonkowie konsorcjum moga ztozy¢ jedno
o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorym mowa w punkcie 5 e
SIWZ oraz jeden komplet oswiadczen, o ktorych mowa w punktach 5 g i h SIWZ. Do oferty
powinny zosta¢ zalaczone dokumenty wskazane w punktach 5 f, przygotowane odrgbnie w
odniesieniu do kazdego z cztonkéw konsorcjum.

8. Kazdy Wykonawca moze przedstawic¢ tylko jedna oferte.

9. Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwva Wykonawcy powinny zosta¢ przekazane w
taki sposob, by Zamawiajacy mogt z tatwoscia okresli¢ zakres informacji objgtych tajemnica. Brak
stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgoda na wlaczenie calosci
przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji Postgpowania oraz ich ujawnienie na
zasadach okreslonych w Ustawie.

10. Oferte nalezy umiesci¢ w zapieczgtowanej lub w inny trwaty sposdb zabezpieczonej,
nieprzezroczystej kopercie oznaczonej napisem: ,,Oferta na przeprowadzenie szkolenia w
zakresie podstawowej obslugi komputera i internetu dla 12 oséb podopiecznych Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieluniu — nie otwiera¢ przed dniem 01.10.2008r.
godz. 10 00”. Na kopercie nalezy poda¢ nazweg i siedzibg Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot
nieotwartej koperty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

11. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaré6wno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej. Do o$wiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania



oferty stosuje si¢ odpowiednio punkt XIV 10 SIWZ. Na kopercie nalezy dodatkowo umiescié
zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY” lub ,,WYCOFANIE OFERTY™.

XV MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1 Termin skladania ofert uplywa 01.10.2008r. o0 godz. 09 30. Oferty ztozone po tym terminie
zostang zwrocone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowa czy kurierska. Oferty nalezy dostarczy¢ do pok. nr 4 w siedzibie Zamawiajacego, ul.
Okolna 7, 98-300 Wielun.

2  Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 01.10.2008r. o0 godz. 10 00. w siedzibie
Zamawiajacego, ul. Okolna 7, 98-300 Wielun, pok. nr 3. Informacje ogloszone w trakcie
publicznego otwarcia ofert zostana udostgpnione nicobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

XVI OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM
ICH ZNACZENIA ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego. Jedynym kryterium oceny ofert

jest cena — 100%

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Cena oferty musi by¢ liczona z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Nie jest dopuszczalne okreslenie ceny poprzez zastosowanie upustow, rabatow, itp. w
stosunku do kwoty ogotem.

5. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia 1 nie ulega zmianie przez
okres trwania umowy.

6. W przypadku wystapienia omytek rachunkowych w obliczeniu ceny Zamawiajacy dokona
ich poprawienia w sposob okreslony w art. 88 ustawy.

7. Dla wszystkich kryteriow przyjmuje si¢ skalg oceny od 1 do 10 punktdw.

8. Oferty zostang ocenione zgodnie z nastgpujacym wzorem arytmetycznym: stosunek ceny
minimalnej do ceny badanej pomnozony przez 10 punktoéw oraz wage, co daje warto$¢
kryterium jakim jest koszt kursu;

9. Cena minimalna — cena najnizsza z zaoferowanych

10. Cena badana — cena kursu badanej oferty

11. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzymata najwyzsza liczbe punktow za
kryterium cena oferty, a wigc oferta z najnizsza cena.

wmn

XVII INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM I WYKONAWCA

1. Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzonych przez Wykonawce
musza by¢ wyrazone w ztotych polskich.

2. Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane bgda w
ztotych polskich.

XVIII INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY.

1. W zawiadomieniu 0 wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawceg o terminie i miejscu zawarcia Umowy.



2. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

XIX ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA

1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa na przeprowadzenie szkolenia zgodnie z
wymaganiami niniejszej SIWZ 1 warunkami okre§lonymi w ofercie.

2. Wraz ze SIWZ, Wykonawca otrzymal od Zamawiajacego wzor umowy na wykonanie
Zamowienia (dalej ,,Wzor Umowy”). Wzér Umowy musi zosta¢ uzupetniony przez Wykonawceg
wylacznie zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ oraz we Wzorze Umowy, o dane dotyczace
Wykonawcy oraz dane zawarte w ofercie (tj. termin realizacji, liczba godzin na szkoleniu, cena
szkolenia). Tak uzupelniony Wzér Umowy okreslany jest dalej mianem ,,Uzupetnionego Wzoru
Umowy”.

3. Do oferty nalezy zalaczy¢ Uzupelniony Wzor Umowy, parafowany na kazdej stronie przez
Osoby Uprawnione oraz o$wiadczenie o gotowosci zawarcia umowy z Zamawiajacym na
warunkach Uzupelionego Wzoru Umowy. Wzor o§wiadczenia zawarty jest w zataczniku nr 3. do
SIWZ.

XXI POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1 Wobec czynnosci podjgtych przez Zamawiajacego w toku Postgpowania oraz
w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego dokonania czynnosci, ktorych podjecie nakazuja
Zamawiajacemu przepisy prawa, Wykonawca moze ztozy¢ protest.

2 Termin do wniesienia protestu wynosi 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powzial lub mogt
powzia¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia,

z zastrzezeniem art. 180 ust. 3 Ustawy. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotart on do
Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt sie on zapoznac z jego trescia.

XXl ZALACZNIKI

Nastepujace zataczniki stanowia integralng cz¢§¢ SIWZ:

1. wzor oswiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
2. wzor o$wiadczenia Wykonawcy o terminie zwigzania oferta,

3. wzdr oswiadczenia Wykonawcy w sprawie Uzupetnionego Wzoru Umowy,

4. wzor umowy,

5. wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.
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Europejski Fundusz Spoteczny

zalacznik nr 1

[Miejscowos¢, data pisma]

Miejsko — Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Wieluniu
ul. Okdlna 7
98-300 Wielun

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Dziatajac w imieniu [nazwa wykonawcy]
(,,Wykonawca”) 1 bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o§wiadczam, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
zorganizowanie szkolenia w zakresie podstawowej obslugi komputera i internetu dla ..... 0sob
podopiecznych Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieluniu, wymienione w
art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (,,Ustawa”), a

mianowicie:

)

2)

3)

4)

posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
szkoleniowej [opisac¢ dziatalnosc],
posiada niezbgdna wiedzg i do§wiadczenie oraz potencjat ekonomiczny i techniczny,

a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia,

znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia,

nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie Zamowienia na mocy art. 24 ust.
11 2 Ustawy,

Wykonawca spetnia réwniez warunki wymienione w ogtoszeniu i specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia.

W imieniu Wykonawcy

[imi¢ i nazwisko]
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Europejski Fundusz Spoteczny

zalacznik nr 2

[Miejscowosc¢, data pisma]

Miejsko — Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Wieluniu
ul. Okdlna 7
98-300 Wielun

Oswiadczenie Wykonawcy o terminie zwigzania oferta

Dziatajac w  imieniu [nazwa wykonawcy]

(,Wykonawca”) 1 bgdac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o$wiadczam, ze
jestesmy zwiazani oferta ztozona w przetargu nieograniczonym na zorganizowanie szkolenia w
zakresie podstawowej obstugi komputera i internetu dla ... osob podopiecznych Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieluniu, przez okres 30 dni od daty, w ktérej uptywa

termin skladania ofert.

W imieniu Wykonawcy

[imi¢ i nazwisko]
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Europejski Fundusz Spoteczny

zalacznik nr 3

[Miejscowo$¢, data pisma]

Miejsko — Gminny Os$rodek
Pomocy Spolecznej w Wieluniu
ul. Okdlna 7
98-300 Wielun

Oswiadczenie Wykonawcy w sprawie Uzupelnionego Wzoru Umowy

Dziatajac w imieniu [nazwa wykonawcy]

(,,Wykonawca”) 1 bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o§wiadczam, ze

w przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy umowe z Miejsko — Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spoteczne; w Wieluniu na przeprowadzenie szkolenia w zakresie podstawowej obstugi
komputera i internetu dla .... osob podopiecznych Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Wieluniu zgodnie z Uzupelnionym Wzorem Umowy stanowiacym Zatacznik nr

............. do oferty.

W imieniu Wykonawcy

[imi¢ i nazwisko]



KAPITAL LUDZKI E‘FS -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

zalacznik nr 4

WZOR UMOWY

.......................................................................................... , reprezentowanym przez

organizatora szkolenia Pana/Pania .......cceeeeveveiieieiniieieciiierarnisesacnsens zwanym dalej
»Wykonawea”, posiadajacym wpis do rejestru instytucji szkoleniowych o numerze
............................. w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w ....cccceeeeneen..., zostala zawarta

umowa nastepujace;j tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie podstawowej obslugi
komputera i internetu dla 12 osob podopiecznych Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spoltecznej w Wieluniu, aktywizowanych w ramach projektu ,,Aktywizacja spoteczno —
zawodowa  klientéow Miejsko — Gminnego OsSrodka Pomocy  Spotecznej w
Wieluniu”wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII - Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1 —
Rozw¢j 1 upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 — Rozwdj 1 upowszechnienie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej, skierowanych na szkolenie przez

Zleceniodawce W terminie 0d ...eeeeeeerieceecesnnn 0 [o TN zgodnie z zasadami
zawartymi w § 4. Szkolenie realizowane bedzie W .........cccoevevriienienin. Laczna liczba godzin
na szkoleniu, przypadajaca na jednego kursanta, wynosi: ........, W tym: liczba godzin
wyktadowych —.......... I liczba godzin zaje¢ praktycznych - ......eeeee..

2. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do potwierdzenia wykonania umowy oraz do =zaptaty
umowionej ceny.

3. W przypadku zmiany liczby o0séb skierowanych na szkolenie Zleceniodawca zastrzega sobie
prawo do zaptaty faktycznie poniesionych kosztow.

§2

Zleceniodawca oswiadcza, ze wyboru jednostki szkolacej dokonano w trybie przetargu
nieograniczonego okreslonego ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz.U z
2007, Nr 223, poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami).

§3

1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy za przeprowadzenie szkolenia
wynagrodzenie - w kwocie réwnej kosztom szkolenia — w wysoko$ci .....................



....................... ) w terminie 30 dni od daty przedtozenia rachunku.
2. Koszt osobogodziny szkolenia wynosi IO / |

3. Zamawiajacy zastrzega, ze za osoby, ktore nie ukonczyly szkolenia obcigzenie finansowe nie
moze przekroczy¢ warto$ci rzeczywistych osobogodzin uczestnictwa tych oséb w szkoleniu.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ w terminie 7 dni od daty zakonczenia szkolenia
fakture VAT za wykonang usluge, zgodnie z zapisami § 1 ust. 1.

§4
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do :

1) Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiacej:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacych: liste obecnosci, wymiar godzin i termin zajec,

b) protokoét z egzaminu, jezeli zostat przeprowadzony,

) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia

i uzyskanie kwalifikacji.

2) wykonania czynnosci bgdacych przedmiotem umowy z nalezyta starannos$cia,

3) przeprowadzenia szkolenia przez osoby legitymujace si¢ odpowiednimi kwalifikacjami, a takze

przy zachowaniu odpowiednich przepisow BHP i Ppoz, zgodnie z przedstawionym programem

szkolenia stanowiacym nieodtaczna cz¢$¢ umowy (zat. nr 1),

4) wydania dokumentu o ukonczeniu szkolenia zgodnie z wymogami obowiazujacymi dla
dziatalnos$ci o§wiatowej tej specjalizacji oraz zawierajacego oraz dodatkowe informacje wraz
Zz LOGO - zgodnie ze wzorem zalaczonym do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

5) ponownej kalkulacji i zmiany kosztow szkolenia na podstawie aneksu do niniejszej umowy

(zmiana ta nie moze prowadzi¢ do zawyzenia kosztow za szkolenie w stosunku do pierwotnej

kalkulacji kosztow) — w przypadku odstapienia od realizacji czgsci programu szkolenia wylacznie

za zgoda Zleceniodawcy,

6) przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja szkolenia do dnia 31.12.2020r.; w

przypadku koniecznosci przedtuzenia tego terminu Zleceniodawca powiadomi Wykonawce o tym

Wykonawceg przed jego uptywem

2. Do obowiazkéw Wykonawcy ponadto nalezy:
1) przedtozenie w ciagu 3 dni od dnia rozpoczgcia szkolenia imiennego wykazu jego uczestnikow,
2) przedkladanie Zleceniodawcy list obecnosci z podpisami oséb odbywajacych szkolenie wraz z
dokumentami stwierdzajacymi nieobecnos¢ na szkoleniu z powodu choroby lub innych przyczyn w
terminie do 1 dnia miesiaca nastepujacego po zakonczonym miesigcu realizacji szkolenia oraz
niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia, jak rowniez biezace informowanie Zleceniodawcy o:
a) absencji na szkoleniu 0s6b skierowanych przez Zleceniodawce,
b) nie zgloszeniu sig na szkolenie lub rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego
trwania - pod rygorem odmowy zaplaty przez Zleceniodawce za szkolenie tych osob,
3) poinformowanie Zleceniodawcy o zakonczeniu szkolenia i przedstawienie imiennego wykazu
jego absolwentow,
4) ubezpieczenie uczestnika szkolenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w
zwiazku  ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia — dostarczenie kserokopii
dokumentu stwierdzajacego fakt ubezpieczenia zawierajacego imi¢ i nazwisko osoby
ubezpieczonej,
5) ustalenie okoliczno$ci i przyczyn zaistnienia wypadkow przy pracy powstatych
w zwiazku ze szkoleniem oraz wypadkoéw powstatych w drodze do lub z miejsca szkolenia oraz
sporzadzenie karty wypadku lub protokotu powypadkowego
6) zapewnienie uczestnikowi szkolenia przez caly okres jego trwania przerw kawowych i
obiadowych w ilosci nastepujacej — co najmniej 1 przerwa kawowa na 3 godziny trwania szkolenia,



obiad kazdego dnia szkolenia. Poczgstunek w czasie przerw kawowych bgdzie obejmowat kawg,
herbatg, zimne napoje 1 soki oraz stodycze w ilo$ci odpowiedniej do liczby uczestnikéw szkolenia,
natomiast obiad bedzie sktadat si¢ z dwoch dan oraz kompotu.

7) dostarczenie uczestnikowi szkolenia niezbednych materialéw szkoleniowych, w tym
materialdow biurowych (notatnik formatu A5 oraz dlugopis — w ilosci po 1 szt. dla kazdego
uczestnika szkolenia). Materialy biurowe (notatnik i dlugopis) powinny obowigzkowo zawiera¢
logo EFS, UE, POKL.

§5

Wynagrodzenie za przedmiot umowy platne jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

§6

1. Szkolenie obejmuje cykle tematyczne i odpowiednia do nich liczbg godzin zgodnie
z przedstawionym programem szkolenia, ktory stanowi zal. Nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli szkolenia. Prawo do kontroli
przystuguje réwniez przedstawicielom Samorzadu Wojewddztwa r.odzkiego oraz innym
uprawnionym podmiotom.

§7

W przypadku nie wywiazania si¢ Wykonawcy z warunkéw umowy, Zleceniodawca odmowi
wyplaty wynagrodzenia ustalonego umowa, a wynikajacego z preliminarza kosztow.

§8

Uczestnicy szkolenia po jego zakonczeniu otrzymuja zaswiadczenie lub dokument
zaswiadczajacy 1 potwierdzajacy ukonczenie szkolenia, ktorego wzor stanowi zat. Nr 2 do niniejszej
umowy.

§9

1. Uczestnicy szkolenia dokonaja oceny szkolenia pod katem weryfikacji poziomu zawarto$ci
merytorycznej zajgc a takze jakosci prowadzonych zajgc.

2. Ankiety oraz ich sporzadzona przez siebie ich analiz¢ Wykonawca przekaze niezwlocznie
Zamawiajacemu.

§10

W razie nie dopehienia ciazacego na Wykonawcy obowiazku ubezpieczenia od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow uczestnikow szkolenia oraz obowiazku okre§lonego w § 4 ust. 2, pkt 5,
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$§¢ za skutki nastepstw nie wywiazania si¢ z przyjetego
zobowiazania.

§11

1. W razie odstapienia przez Zleceniodawce od umowy na skutek niewykonania lub

nienalezytego wykonania, Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia
okreslonego w § 3 ust. 1.

2. W przypadku, gdy wysokos$¢ szkody przewyzszy wysoko$¢ kary, Zleceniodawca ma mozliwos¢
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.



§ 12

W razie zwtoki z zaptata ceny Zleceniodawca zobowiazany jest do zaptaty ustawowych odsetek
za opoOznienie.

§13
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zadania innym osobom trzecim.
§ 14

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15

Ewentualne spory mogace wynikna¢ ze stosowania niniejszej umowy, podlegaja rozstrzygnigciu
przez wlasciwy miejscowo 1 rzeczowo sad cywilny.

§16
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. Z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z pézniejszymi zmianami).

§17

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

pieczatka i podpis wykonawcy pieczqtka i podpis zleceniodawcy



Zatacznik nr 5

KAPITAL LUDZKI g m
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI E FS

Zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia

imig 1 nazwisko

Szkolenie zostato przeprowadzone przez ...........coeceeevevieeeeeeecieeieeeeneenen. na zlecenie Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wieluniu, w ramach projektu ,,Aktywizacja spoteczno —
zawodowa klientow Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne; w Wieluniu”,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet VII - Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 — Rozwdj 1
upowszechnienie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1 — Rozwdj i upowszechnienie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spoteczne;,

podpis prowadzacego

miejscowos¢ 1 data




